HATAY SU VE KANALIZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
iMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge; Idare yazismalarinin daha etkin ve verimli bir sekilde
yapilabilmesi icin ilgili gorevlilere, statiilerine uygun olarak imza yetkisi verilmesi hususunda
uygulanacak usul ve esaslar1 tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

(2) Bu Yonerge; HATSU Genel Midiirligii personelinin kadro unvani ve ifa ettigi goéreve gore
imza yetkilerinin belirlenmesine ve bu ¢er¢evedeki uygulama esaslarina dair hususlari ihtiva eder.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; 2560 Sayili ISKI Kurulus ve Gérevleri Hakkinda Kanunun 9 uncu
maddesinin (a) ve (h) bentleri ile 11 inci maddesinin son fikrasina ve ek madde 5 hiikmiine istinaden

hazirlanmustir.
Tanmm ve kisaltmalar
MADDE 3- (1) Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;
a) Genel Miidiir: HATSU Genel Miidiiriinii,
b) Genel Miidiir Yardimeisi: HATSU Genel Miidiir Yardimeilarini,
c) Teftis Kurulu Baskani: HATSU Teftis Kurulu Bagkanini,
¢) 1.Hukuk Miisaviri: HATSU Genel Miidiirligii 1. Hukuk Miisavirini,
d) Birim Amiri: Genel Miidiir Yardimcisi, Teftis Kurulu Bagkani, 1. Hukuk Miisaviri,
Daire Baskani, Sube Miidiiriinii,
e) Daire baskani: HATSU Genel Midiirliigii Daire Bagkanlarini,
f) Miifettis: HATSU Teftis Kurulu Basmiifettis, Miifettis ve Miifettis Yardimcilarini,
g) Avukat: HATSU Hukuk Miisavirligi Avukatlarini,
g) Sube miidiirii: Genel Midiir veya Daire Bagkanma bagli olarak goérev yapan sube
miidiiriini,
1) Yonerge: HATSU Imza Yetkileri Yonergesini,
Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Imza Yetkilerinin Kullanimi ve Devrine iliskin Usul ve Esaslar
Imza yetkilerinin kullanim ve devri ile yazismalara iliskin genel hususlar

MADDE 4- (1) imza yetkilerinin kullanim1 ve devredilmesinde;



a) Biitiin yazigsmalar, Basbakanlikga yayimlanan ‘’Resmi Yazigsmalarda Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’’ le belirlenen usul ve esaslara uygun olarak yapilir.

b) Yetkilerin; sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru kullanilmasi esastir.
c) Bu yonerge ile yetki devredilen kisi, kendisine devredilen yetkiyi bir bagkasina devredemez.

¢) Birimlerde, bu Yonerge ile verilen imza yetkilerinin kullanimina iliskin esaslara gore
uygulama yapilmasindan ilgili birim amirleri sorumludur.

d) Yazilar, varsa ilgi yazilar ve ekleri ile birlikte imzaya sunulur.

e) Genel Midiirliik Makamina arz edilecek yazilar; Genel Miidiir Yardimecilari, Teftis Kurulu
Baskani, 1. Hukuk Miisaviri ve Genel Miidiire dogrudan bagli Sube Miidiirlerinin imzasi ile dogrudan;
Genel Midiir Yardimeiligina bagli birimlerin yazilari ise ilgili birimlerdeki memur, sef, miidiir ve daire
baskaninin paraf/imzalar1 ve ilgili Genel Midiir Yardimcisinin imzasi ile sunulur.

f) Genel Midiir Yardimcilari, Teftis Kurulu Baskani, 1. Hukuk Miisaviri, Daire Bagkanlari;
ayrica gorev, yetki ve sorumluluk dahilinde, Miifettis, Teftis Kurulu Bagkaninca yetki verilen Miifettis
Yardimecist ile Avukat, idare birimleriyle dogrudan yazigsma yaparlar.

g) Yetkilinin izin, hastalik, gérev gibi sebeplerle gorevinin baginda bulunamadigi durumlarda
imza yetkisi; vekili veya kendisine yetki devredilmis olan gdrevli tarafindan kullanilir.

Madde 5 —(2) Genel ilkeler ve Sorumluluk:

a)Yetkilerin genel, sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru kullanilmas1 esastir.Hizmetin
mevzuata uygun olarak verimli ve hizli bir sekilde yiiriitiilmesi amaciyla, basta Genel Miidiir ve Genel
Miidiir Yardimcilar1 olmak {iizere diger yoneticiler gozetim ve denetim yetkisini en iist seviyede
kullanacaklardir.

b)Harcamalarin Strajik Plana uygun olarak 5018 sayili yasa ve ilgili idari ve mali mevzuat
cercevesinde yapilmasi esastir.

c)Her yetkili, imzaladig1 yazilarla ilgili list makamlara bilgi verilmesi gereken konulari
zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir. Yetki verilen amirler imzaya yetkilidir.

¢)Biiyiiksehir Bagkaninin onayina ve imzasina sunulacak yazilarda Genel Miidiiriin imzas1
veya parafi mutlaka bulunacaktir.

d)Genel Miidiir tarafindan devredilen imza yetkisi kullanirken idare disindaki birimlere
yazilarda <’Genel Miidiir a.”” Ibaresi eklenecektir.

e)Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar ile agiklanacaktir.

f)Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi ve yazilmasi esastir.Yazilar mutlaka ekleri ve
varsa evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.

g)Verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan, Genel Miidiir, Genel Miidiir
Yardimecilar1 ve diger birim amirleri birlikte miiteselsilen sorumludur.

§)Genel Miidiir Yardimcilari, Daire Baskanlar1 ve Sube Miidiirleri birimlerde islem goéren ve
¢ikan yazilar ile birimlerde yapilan tiim is ve islemlerden sorumludur.



h)Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

I)Tekit yazilarina meydan verilen birimlerde, birimlerden sorumlu yetkililer ile birlikte ilgili
gorevliler miistereken sorumludur.
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1)Bliyliksehir Belediye Baskanlik Makami ‘na hitaben ve bizzat Baskan ¢ i bilgisine

sunulacak yazilar kesinlikle Genel Miidiir tarafindan imzalanir.

j)Daire Baskanlar1 ile Sube Miidiirleri adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceleri
yazilar i¢in igin niteligine gére Genel Miidiir veya Genel Miidiir Yardimcilari tarafindan imza edilir.

k)Daire Baskanlar1 veya Sube Miidiirleri il iginde yapacaklar1 gorev seyahatleri dnceden
Genel Miidiir Yardimcisina bildirmekle yiikiimliidiir.Seyahat sonucunda Genel Miidiir Yardimcisina va
yapilan caligmalar hakkinda bilgi ve 6nemli konularda rapor vermekle sorumludurlar.

I)Yetkilinin bulunmadigi veya izinli oldugu zaman yerine bakan veya vekil yetkisini
kullanir.Daha sonra asil yetkiliye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

m)Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, aciklamalar, haber ve programlarla ilgili
birim sorumlular tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatlice incelenerek ve konu
hakkinda en kisa zamanda Genel Miidiir yardimcisin bilgilendirecektir.

n)Basina bilgi verme, Genel Miidiir veya verilecek yetki cercevesinde diger yetkililer
tarafindan yapilacaktir.

o)Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Genel Miidiiriin onay1 olmadik¢a devredemez.

0) Biitiin yazismalar, Bagbakanlik¢a yayimlanan ‘’Resmi Yazigmalarda Uyulacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik’’ le belirlenen usul ve esaslara uygun olarak yapilir.

p)Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye gore hareket edilip
edilmedigini kontrolden ilgili birim amirleri sorumludur.

r)Genel Miidiir gorevde bulunmadigi zamanlarda Genel Miidiiriin yetkileri yerine
gorevlendirecegi Genel Midiir Vekili tarafindan kullanilacaktir.

UCUNCU BOLUM
imza ve Onay Makamlari ile Bunlar Tarafindan imzalanacak Yazlar

Genel midiir tarafindan imzalanacak yazilar
MADDE 6- (1) Genel Miidiir tarafindan;

a) Cumhurbagkani, TBMM Baskani, Basbakan, Yiiksek Yargi Organi Baskani, Bakan,
Cumbhurbagkanligi Genel Sekreteri, Miistesar, TBMM Genel Sekreteri, Miistesar Yardimcisi,
Miistesarlik seviyesindeki Idarelerin Baskan ve Yardimcilari, Diizenleyici ve Denetleyici Kurum
Baskani ve bunlarin Baskan Yardimcilari, Kuvvet ve Ordu Komutani, Ulke genelinde gorev yapan
Genel Miidiir, Vali, Biyiiksehir Belediye Baskani, Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreteri, Su ve
Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirii, Kaymakam, Ilce Belediye Baskani, YOK Baskani, Universite
Rektorii, Akademi Baskani, Gelir Idaresi Baskani, Vergi Dairesi Baskani, Defterdar, Banka Genel
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Miidiirii, Sendika Konfederasyon Baskani, Sendika Genel Baskani, Baro ve Oda Baskani ile Dis Ulke
Temsilcileri tarafindan imzalanmis yazilara verilecek kurumsal cevap yazilari ve ayni makam ve
mercilere hitaben diizenlenen yazilar,

b) Yonetim Kurulu ve Genel Kurul giindemine arz ve tevdii edilecek hususlara iligkin yazilar,

c)idarenin harcama birimlerinin; mal ve hizmet alimi, yapim isleri, kamulastirma(irtifak ve
tiriin bedelleri dahil) kira 6demelerine dair protokol ile ¢esitli kurum ve kuruluglarin sorumluluk alani
icerisinden gegirilecek alt yap1 gegis protokollerine ait ilk onay yazilari(Yonetim Kurulunu Yetkisi
dahilinde olanlar hari¢), bunlara iliskin 100.000,00(yiizbin) Tiirk Lirasindan fazla 6deme olurlar1 ve
banka talimatlari,

¢) Teftis Kurulu Bagkanliinca inceleme, arastirma, sorusturma, danismanlik, denetim ve teftis
yapilmasi hususlarina iligkin taleplerin onay1 ve gorev emirleri,

d) 1.Hukuk Miisavirliginden gériis sorulmasina iliskin talep yazilari ile Idare alacaklari, hasar
bedelleri, kamulastirma ve diger konularda dava acilmasina iliskin olur yazilari,

e) Yargt mercilerince verilen kararlara karsi itiraz, temyiz, karar diizeltme, yargilamanin
yenilenmesi ve yazili emirle bozma yollarina gidilmemesi yoniinde Hukuk Miisavirligince teklif edilen
Olur yazilari,

f) Genel Midir Yardimcilari, Genel Midiir'e dogrudan bagli birim amirleri ve daire
baskanlarinin izin onaylar1; izin, rapor ve gorevlendirme hallerinde Genel Miidiir Yardimcilari ile birim
amirlerine vekalet edecek personelin onaylari,

g) Memur personelin {icretsiz izne ayrilma onaylart,

g) Personelin yurt i¢i ve yurt dis1 egitim ve gorevlendirme onaylari,

h) Memur, sozlesmeli personel ve is¢i personelin daire bagkanliklari arasinda yapilacak
gorevlendirme olurlari,

1) Memur personelin derece terfi, intibak, naklen tayin ve emeklilik onayi, Idareye naklen
atanacak ya da baska kuruma naklen atamasi yapilacak memur personel i¢in muvafakat istenmesi veya
verilmesi yazilari, bagka kurumlarda gorevlendirilecek is¢i ve memur personelin gorevlendirme onay
yazilari,

i) Calisma ve Disiplin Kurulunun teskili ile ilgili olur alinmasi ve kararlarin onayi ile Disiplin
Kurullarma gonderilecek yazilar,

j) Is¢i ve memur personelin yil igerisinde yapacaklari fazla mesaiye iliskin ilk olur'lar1,

k) Genel Miudiirliik Makamina bagli birim personelinin performans degerlendirme rapor ve
belgeleri,

) ilgili daire baskanliginca hazirlanip onaylanan ara hakedis, kesin hesap, kesin hakedis raporu,
is programi, mukayeseli kesif 6zeti, yeni fiyat tutanagi, gegici ve kesin kabul tutanag, tasfiye gecici ve
kesin kabul tutanagi, fesih tutanagi onay olurlari

m) Birim fiyat teklif alma suretiyle ihalesi yapilan/yapilacak igme ve kullanma suyu, atik su ve
yagmur suyu ingaatlarinda; yliklenici firmalara oncelikli olarak hangi kisimlarin yaptirilacagina iliskin
yapim olurlari,

n) Devlet arazisinin tahsisi ile ilgili talep yazilari, kamulastirma teklif yazilari, kiymet takdiri ve
uzlagsma komisyonu teskili oluru,

0) Konut tahsis komisyonunun teskili onay,

6) Idaremize devri yapilacak kooperatifler, sanayi siteleri, toplu konut alanlari, gecekondu
Oonleme bolgeleri ve iiniversite kampiisleri ile benzeri kamu kuruluslar1 ve 6zel kuruluslar tarafindan
yapilan i¢gme ve kullanma suyu, atiksu ve yagmur suyu ve iist yapilarin devir komisyon tegkil oluru ve
ilgili daire bagkan1 tarafindan onaylanan devir tutanagi onay olurlari,

p) Ihaleli islerde; sunulacak siire uzatimi ve is (kesif) artislari olurlari, yaklasik maliyet
komisyonu olusturulmasi, ihale komisyonu teskili ile kontrol teskilatt kurulmasi, muayene ve kabul
komisyonu olusturulmasi, alt yiiklenici kabulii, gecici ve kesin kabul komisyonu kurulmasi, fesih ve
tasfiye komisyonu kurulmasi, kesin teminat iadesi olurlar1 ve teminat mektuplarinin gelir kaydedilmesi
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onayl, (1) degisik, “Yonetim Kurulunun 26/03/2015 tarih ve 54 sayih karan ile degisiklik
yapilmistir.)
r) Su kesintisi olur' lari,

s) 2560 Sayili Kanun ve diger ilgili mevzuatla belirlenen gorevler ile ilgili yazilar,
Imzalanur.

Genel Miidiir yardimcilar: tarafindan imzalanacak yazilar:

MADDE 7-1)Genel Miidiir Yardimcilar tarafindan kendilerine bagl birimlerle ilgili konularda;

a) Vali Yardimciliklari, Valilik Birimleri, Miistesarliklara ve Miistesarlik seviyesindeki
Bagkanliklara bagli Daire Baskanligi, Biiyliksehir Belediyesi Genel Sekreter Yardimciliklar:, Genel
Miidiirliiklerin Genel Miidiir Yardimciliklari ile Bolge ve il Miidiirliikleri, Fakiilte Dekanliklari, Vergi
Dairesi Miidiirliikleri ve Ilge Belediye Baskan Yardimciliklart Makamlarina hitaben diizenlenen yazilar,

b) Kamu Thale Kurumu ile yapilacak yazigmalar,

¢) Genel Miidiirliikler harig, bankalar ve gesitli kuruluslara hitaben diizenlenen yazilar,

¢) Sendikalarla ilgili yazigsmalar,

d) idarenin mevcut tesislerine {iciincii sahislarca verilen hasar bedellerinin tespitine iliskin
onaylar,

e) Idareye akaryakit temini icin arag ve personelin yurt ici gdrevlendirme yazilari,

f) HATSU disindaki kurumlarca Idarenin gorev alanma giren islere iliskin imalatlarin gegici ve
kesin kabul komisyonlarina idare personeli gérevlendirme yazilari,

g) ilgili daire bagkanliginca onaylanan; ihaleli, idarece yapilan ya da ilgilisince yapilan ada ici
ada dis1 her tiirlii igme ve kullanma suyu, atik su ve yagmur suyu, iist yapilara (atik su aritma, igme suyu
aritma, depo, pompa istasyonu, tesis, ... vb) ait avan, kesin ve uygulama projeleri ile isletme projelerinin
onay olurlari,

g) Is bitirme belgesi yazilari,

h) Kendisine bagli birim personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri,

1) Teknik personele ddenecek arazi tazminat olurlari ile memur ve is¢i personelin fazla mesai
onaylari,

i) Sivil Savunma Planlariyla ilgili yazilar,

j) Genel Midirlik Makaminca yayimlanan Genelge ile; sevk ve idaresi hususunda yetki
devrinde bulundugu konular kapsaminda yetki devrinde bulunulan Genel Miidiir Yardimcisi tarafindan
imzalanmas1 gereken diger yazilar.

2)Diger ilgili mevzuat hiikiimleri ile verilen gorevlere iligskin onay ve yazilar,

a) 100.000,00.(ylizbin) Tiirk Lirasina kadar olan Mal ve hizmet alimi ile yapim iglerine ait 6deme
olurlari,

b) Kamulastirma (irtifak ve tirtin bedelleri dahil) ile kira bedellerine iliskin 6deme olurlari,

¢) Cesitli kurum ve kuruluslarin sorumluluk alani igerisinden gegirilecek altyapr gegis ticretlerine
iliskin 6deme olurlari,

¢) Haberlesme, 1sitma, elektrik giderlerine ait 6deme olurlari,

d) Bu maddenin 7'inci Maddesinin 2/a fikrasindaki parasal sinira tabii olmaksizin Hatay
Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanligi Aykome Sube Miidiirliigiince tanzim edilen zemin
tahrip ticretlerine iliskin 6deme olurlari,

e) Maas, mesai, is¢i ikramiyeleri, vekalet iicreti, stajyer 6grenci ve personele yapilacak tiim
O0demelere iliskin 6deme olurlari,

)100.000,00.(ylizbin) Tiirk Lirasina kadar olan mal ve hizmet alimi, yapim isleri, haberlesme
(telefon, telsiz vs.), 1sitma (dogalgaz, fuel-oil) elektrik, kira ve kamulastirma (irtifak ve iirlin bedelleri
dahil) bedellerine iliskin 6demeler ile sunulan hizmetler nedeniyle alinan bedellerin iadesi gerektigi
hallerde (abonelerden sehven yapilan fazla tahsilat iadeleri hari¢) yapilacak ddemelere iliskin banka
talimatlari,

g) Yazi Isleri Evrak Kayit Servisine gelen her tiirlii evraklarin ilgili Daire Baskanliklarina havale
edilmesi (Idari ve Mali Islerden Sorumlu Miidiir Yardimcis: tarafindan)
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3) Bu maddenin 2/(a) bendindeki parasal sinir haricinde;

a) Maas, mesai, is¢ci ikramiyeleri, vekalet {icreti ve personele yapilacak tim 6demelere iligkin
banka talimatlari,

b) Harcirah, personel ve sdzlesmeli avukatlara 6denecek is avanslarina iligskin banka talimatlari,

¢) Ilge Belediyelerine mevzuat geregi yapilacak Cevre Temizlik Vergisi ile Cevre ve Sehircilik
Bakanligi'na yapilacak olan %' 1 Cevre Katki Pay1 6demeleri, KDV, KDV Muhtasar, Damga Vergisi,
SGK 6demelerine iliskin banka talimatlari,

¢) Kamu Ihale Kurumu, Basmn flan Kurumu ve Basbakanlik Basimevi Isletmesi araciliiyla
yapilan ihale ilan bedellerine iliskin 6demelere ait banka talimatlari,

d) Hukuk Miisavirligince mahkeme ve hakem heyeti kararlarina, ilamsiz icra takiplerine bagl
olarak icra dosyalarina ve talep halinde ilgililerin hesaplarina yapilacak tim 6demelere iliskin banka
talimatlari,

e) Yargi kararlarina bagl olarak su, kagak su, yol, koprii ve bono bedellerine iligkin yapilacak
tiim tenzil, iptal ve diizeltine islemleri ve buna bagli 6demeler ile sozlesmeli avukatlara yapilacak
vekalet licreti 6demelerine iligkin banka talimatlari;

f) L.Hukuk Miisavirligi Kurulus, Gorev ve Yetki Yonetmeliginde bizzat Genel Miidiir tarafindan
Olur verilmesi zorunlu islemler diginda kalan diger islemlerin ilgili birimlere havale edilmesi ile Hukuk
Miisavirligince yapilacak tiim ddemelere iliskin olurlar.

fgili Genel Miidiir Yardimecilar1 tarafindan;
Imzalanur.

Teftis kurulu bagkam tarafindan imzalanacak yazilar:

MADDE 8- (1) Teftis Kurulu Baskani tarafindan;

a) Teftis, inceleme ve sorusturma faaliyetlerinin yiiriitiilmesi ¢ergevesindeki Genel Miidiirliik
Makami olurlar1 geregi Miifettis gorevlendirilmesine iliskin gérev emri yazilari,

b) Miifettisler tarafindan yiiriitiilen faaliyetler kapsaminda yapilan teftis, inceleme ve sorusturma
neticesinde diizenlenen raporlarin Genel Miidiirliik Makamina sunulmasina iligskin yazilar ile bunlarin
bilgi ve geregi i¢in ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar,

C ) Valilik veya Kaymakamlik Makamu ile Biiyiiksehir Belediye Bagkanlik Makaminin inceleme,
arastirma ve sorusturma miifettis ve miifettis yardimcist gorevlendirildigi hallerde, bu gorevlendirmeye
iligkin yazilar ile bunlara ait rapor ve belgelerin, Valilik veya Kaymakamlik Makamui ile Biyiiksehir
Belediye Bagkanlik Makamina
gonderilmesine iliskin yazilar,

c) Teftis Kurulu Bagkanligi biinyesinde gorev yapan Miifettis ve diger personelin izin ve 6zliik
haklarina iliskin yazi ve onaylar,

¢) Harcama yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklar ger¢evesinde diizenlenen 6deme emirlerine
iliskin yazilar,

d) Teftis Kurulu Baskanliginin i¢ hizmet akis1 ve diizenlenmesine -iliskin yazilar,

e) Teftis Kurulu Bagkanligi personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri ile fazla
calismaya iligkin onaylar,

f) Teftis Kurulu Yonetmeligi ve diger mevzuat ¢ergevesindeki yazi ve yazismalar
imzalanir.

1.Hukuk miisavirl tarafindan imzalanacak yazlar:

MADDE 9- (1) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan;

a) Davali ve davaci sifatiyla takip olunan davalarda kars: tarafa 6denecek alacak, vekalet iicreti,
yargilama giderleri ile I.Hukuk Miisavirligi personel giderleri ve ilgili biitiin 6deme olurlarim
imzalamak, Yargi mercileri tarafindan verilen kararlara kars1 itiraz, temyiz, karar diizeltme,
yargilamanin yenilenmesi ve yazili emirle bozma yollarina bagvurulmamasi yoniinde Genel Miidiirliik
Makamina yazilan sarfinazar teklif yazilari,



b) Miisavirligin gérev konulari ile ilgili olarak HATSU i¢indeki tiim birimler HATSU disinda
tiim idari, yargt mercileri, kamu ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile ilgili yazismalar,

C) Miisavirligin gorev konulari ile ilgili olarak tiim adli-idari merciiler, Valilik, Kaymakamlik,
kamu kurumlar1, kamu ve 6zel hukuk tiizel kisileri ile yapilacak yazigsmalar,

¢) 1.Hukuk Miisavirligi personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri ile fazla
caligmaya iligkin onaylari,

d) 1.Hukuk Miisavirligi personelinin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iliskin onaylar,

e) 1. Hukuk Misavirligi personelinin yurt i¢i gérevlendirme onay yazilari,

f) Kamu kurum ve kuruluslari, Hatay Biiyiiksehir Belediyesi, Ilge Belediye Baskanliklarinin
1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri veya Hukuk Isleri Miidiirii imzasi1 ile gelen yazilara verilecek
cevaplar,

g) Hukuk Miisavirliginin i¢ hizmet akis1 ve diizenlenmesine iliskin I¢ Calisma Talimati ve ilgili
yazilar,

g) HATSU 1.Hukuk Miisavirliginin Kurulus, Gorev ve Yetki Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat
ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazigmalar,

h)Hukuk Miisavirliginin Sevk ve Idaresindeki Avukat ve Idari personelin i¢ hizmet akis1 ve
diizenlemesine iliskin yazilar,

1)Genel Midirliik makami tarafindan tevdi edilen hukuki konular hakkinda miitalaa vermek,
hukuki konulara iliskin islemlerin imzalanmasi,

NKurum i¢i yazismalar.

Imzalanur.
Avukat tarafindan imzalanacak yazilar:

Madde 10- (1) Kendilerine tevdi edilen dava ve icra dosyalari ile ilgili bilgi ve belge isteme yazilari ile
bilirkisi raporlari ve Yargi mercilerince verilen kararlarin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin
yazigsmalar Avukat tarafindan,

imzalanir.

Daire baskam tarafindan imzalanacak yazilar:

MADDE 11- (1) Daire Bagkan tarafindan;

a) Abonelerle yapilan yazigma evraki,

b) Adli, idari, giivenlik, sosyal gilivenlik, saglik, mesleki ve 6zel kurum ve kuruluslar ile yapilan
yazigmalar ile alt yapir imalatlar1 ig¢in gerekli tiim ruhsat, izin ve bilgilendirme amaciyla Hatay
Biiytiksehir Belediye Basgkanligi Fen isleri Dairesi Baskanligi Aykome Sube Midiirliigii, Ulasim
Dairesi Bagkanligi, dogal gaz, Telekom, Enerji ..vb diger kuruluslara yazilan yazilar,

c) Yiksekokul midirliikleri, egitim kurumlari, vakif, dernekler ile muhtarliklara hitaben
diizenlenen yazilar,

¢) Idarenin diger birimlerinden gelen ve bunlara hitaben yazilan yazilar,

d)inceleme, arastirma, teftis, denetim, sorusturma, damsmanlik, hukuki goriis sorma kapsaminda;
Denetgilere, Teftis Kurulu Bagkanligi ve 1. Hukuk Miisavirligine gonderilmek iizere diizenlenen
Makama teklif yazilari,

e) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasiyla ilgili diizenlenen yazilar,

f) Bankalar arasi hesaplardan yapilan Elektronik Fon Transferleri (EFT) ve havale yazilan ile
alakal1 yazigmalar,

g) Harcama yetkilisi gorev, yetki ve sorumluluklari kapsaminda diizenlenen 6deme emirleri,

g) Su ve kanalizasyon tesisleri harcamalarina katilma paylarina iliskin muafiyet yaz1 ve olurlari
ile baglanti durum belgeleri, baglant1 kalite kontrol ruhsat belgeleri, kirlilik 6nleme paylarma iligkin
yazilar ve tapu miidiirliikleri ile yapilan yazigmalar ilgili sube miidiirii ile miistereken,

h) Kesinlesen ihale kararlarinin katilimer firmalara bildirilmesi ile ihaleyi kazanan firmayi
s0zlesmeye davet etmeye iliskin diizenlenen yazi ve yapilan yazismalar,
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1) Yaklagik maliyet tutanagi, idari sartname ve teknik sartname onaylari ile bunlara iliskin
degisiklik teklif yaz1 ve onaylari,

i) Ara hakedis, kesin hesap, kesin hakedis raporlari, is programi, mukayeseli kesif 6zeti, yeni
fiyat tutanagi, gecici ve kesin kabul tutanagi, tasfiye gecici ve kesin kabul tutanagi, fesih tutanagi onay
islemleri ve bu onaylarin Genel Miidiirliik Makam'ina olur sunus yazilari,

j) Ihaleli, idarece yapilan ya da ilgilisince yapilan ada ici ada dist her tiirlii icme ve kullanma
suyu, atiksu ve yagmur suyu, Ust yapilara (atiksu aritma, igme suyu aritma, depo, pompa istasyonu, tesis,
... vb) ait avans, kesin ve uygulama projeleri ile isletme projelerinin onay ile Genel Miidiir Yardimcisina
sunus olur yazilari,

k) Idaremize devri yapilacak kooperatifler, sanayi siteleri, toplu konut alanlari, gecekondu
onleme bolgeleri ve iiniversite kampiisleri ile benzeri kamu kuruluglar1 ve 6zel kuruluslar tarafindan
yapilan igme ve kullanma suyu, atiksu ve yagmur suyu ve {ist yapilarin devir komisyonunca hazirlanan
devir tutanag1 onay,

I) Sarf malzeme talep fisleri ve malzeme talep formlari,

m) Daire Bagkanlig1 personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri,

n) Yatirim programlarimin teklif yazilari,

0) Daire Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklarina dahil olan hususlara iligkin
hazirlanan ihale s6zlesmesinin islemli niishasi,

0) Yer teslim tutanagi onaylari,

p) Gegici teminat iadesi yazilari,

r) Kendi biinyesindeki personelin yillik, mazeret ve saglik izinlerine iliskin onaylar,

s) Kendisine bagli miidiirliiklerin i¢ hizmet akis1 ve diizenlenilmesine iliskin yazilar,

s) Idarenin mevcut tesislerine iigiincii sahislarca verilen hasar bedellerinin onaymi miiteakip
liclincii sahislara ve Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina bildirim yazilari,

t) CED, imar plan1 yapimi, revizesi ve havza koruma ile ilgili goriis yazilan,

u) Ust amir ile birlikte imzalanmas1 gereken yazilar,

ii) Ust Amirlerin onayindan ¢ikan evrakin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar.

v)Konu itibariyle kendi gorevalanina giren, 3701 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanun ile 4982 sayili Bilgi Edinme Hakkinda Kanun ve bunlara iliskin diger mevzuat ¢ercevesindeki
taleplerin Ozel Kalem Miidiirliigiince cevaplandirilmasima yénelik i¢ ve dis yazigmalar,

y) HATSU Kurulus, Gérev, Yetki ve Yonetimine iliskin Teskilat Y&netmeligi, Daire
Baskanliginin Kurulus, Goérev, Yetki ve Sorumluluklarini belirleyen Calisma Yo6nergesi ve ilgili diger
mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazismalar,

Imzalanir.
Sube miidiirii tarafindan imzalanacak yazilar:

MADDE 12- (1) Sadece Genel Miidiire dogrudan bagli Harcama birimi olan Miidiirliikklerin; bagl
olduklart Makamin onayini gerektirmeyen Genel Miidiirlik ve birimlerinin faaliyet alanina iliskin
hususlarda Basin ve Halkla iliskiler ile her tiirlii soru dnergelerinin cevaplanmasina iliskin i¢ yazismalari
Sube Miidiirli imzasiyla dogrudan yapilir.

(2) Harcama birimi olan Sube Midiirliigiiniin goérev, yetki ve sorumluluklarina dahil olan
hususlara iliskin hazirlanan ihale sozlesmesinin islemli niishasi, Ihale islemlerini gerceklestiren
birimlerle koordineli olarak; Harcama Yetkilisi olan Sube Miidiirii tarafindan imzalanir.

(3) Daire Bagkanliklarina bagli Sube Miidiirliiklerince; diger kurum ve birimler ile olan
yazigmalar, bagli bulundugu Daire Baskanlig1 vasitasiyla yapilir.

(4) Abone Isleri Daire Baskanliklarma bagli Sube Miidiirliikleri abonelik hizmetleri ile smnirl:
olmak kaydiyla;

a) Tum abonelerle yapilacak olan ihtarname, ihbarname, bildirim mahiyetinde yapilan her tiirli
yazigmalar ilgili sube miidiirii ve servis sefi tarafindan,

b) Hizmet mahallindeki belediyenin ilgili birimleri ile proje onayi, temel istii ruhsat gorisi,
iskan goriisii ve su kapama talep yazilariin cevaplari ile benzeri mutat faaliyetler kapsaminda ilgili
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belediyenin taleplerine iliskin bildirim, cevap ve bilgi doniisii ve bilgi talebi mahiyetinde yapilmasi
gereken yazigmalari,

¢) Idare alacaklarinin tahsili i¢in ihtiya¢ duyulan bilgi ve belge teminine yonelik ilgili belediye,
meslek odasi, tapu miidiirliigi, niifus miidiirliigii ve muhtarliklar ile yapilmasi gerekli yazigmalari,

¢)Kaymakamliklar tarafindan ilgedeki kamu kurum ve kuruluslar ile yapilan mutat koordinasyon
toplantilarina idaremiz adma istirak eden ilgili Sube Miidiirliigiiniin hizmet konularma giren hususlarda,
ilgili Kaymakamliga cevap ve bilgi verilmesi mahiyetindeki yazismalari,

d) idare alacaklarinin tahsili, abone tesisatlarinin teknik inceleme, kontrol ve kesfinin yapilmasi
ve benzeri is ve islemlere iliskin Abone Isleri Sube Miidiirliikleri arasinda isbirligi ve
koordinenin saglanmasi kapsaminda Sube Miidiirliikleri arasinda dogrudan yapilmasi gereken
yazigmalari,

(e) On 6demeli kartli su sayaci ile su kullanan abonelerin; hesap kesme islemleri sonucunda
alacakli ¢ikmalart halinde Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina gonderilecek 6deme olurlari,

(5) Strateji Gelistirme Dairesi Bagskanligina bagl sube midiirliikleri ile sinirli olmak kaydiyla;

a) Abonelerden sehven yapilan fazla tahsilat nedeniyle yapilacak iadelerde alinan olur, daire
baskani ve ilgili sube miidiirii tarafindan,

b) Banka veya abone tarafindan, sehven yapilan 6demelerin iadesi, tahsilat 6deme Olurlari,
abonelerin alacak ve borg teyitleri ile bilgi mahiyetindeki yazilar Daire Bagkani ile ilgili sube miidiirii
tarafindan,

(c) Banka EFT'leri, karthi su iade islemlerine iliskin banka talimatlari, KDV, Muhtasar, SGK,
Damga Vergisi ve karar pulu beyannameleri, bunlara iliskin yazigmalar ile diizeltme beyannamelerinin
imzalanmasi, teminat mektubu teyitleri, icra dairelerince yazilan yazilara verilecek cevaplar, firma ve
miiteahitlere yazilacak bilgi mahiyetindeki yazilar, Daire Bagkani ile ilgili Sube Miidiirii tarafindan, ,

(¢) Giivence bedeli iade, miikerrer ve tenzilli iade 6demeleri ve kartl saya¢ abonelerinin kredi
iadeleri, abone hesaplarina yapilan EFT 6deme talimatlari ilgili sube miidiirii ile tahsilat sefleri
tarafindan,

(6) Su ve Kanal Isletme Dairesi Baskanligindaki Sube Miidiirliikleri ile smirli olmak kaydiyla;

a) Verilen hizmetler nedeniyle sehven, miikerrer ya da fazla tahsil edilen bedellerin aboneler ile
talep sahiplerine iadesine iligkin Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina gonderilecek olur yazilart ilgili
Sube Miidiirleri ve Daire Baskani tarafindan,

b) Su ve kanal arizalari ile inceleme, sorun giderme ve vatandas bilgilendirme yazilari ilgili Sube
Miidiirleri ve Daire Baskani tarafindan,

c) Su ve kanalizasyon durum belgesi, su ve kanalizasyon tesisleri harcamalarina katilma
paylarinin tahsil edilip edilmedigine iliskin yazilar ilgili sube miidiirii tarafindan,

(7) Midiirliik personelinin performans degerlendirme rapor ve belgeleri,

(8) HATSU Kurulus, Gorev, Yetki ve Yonetimine Iliskin Teskilat Yonetmeligi, Daire
Baskanliginin Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklarint belirleyen Calisma Yonergesi ve ilgili diger
mevzuat ile yetki verilen konulardaki yazi ve yazigmalar, ilgili Miidiir veya Sube Miidiirii tarafindan,
imzalanir.

DORDUNCU BOLUM

Son Hiikiimler:

Parasal sinirlar :

MADDE 15-(1)-Bu yo6nergede yer alan parasal sinirlar Yonetim Kurulu tarafindan yeniden belirlenmesi
halinde belirlenen parasal sinir gecerlidir.

Yonergede yer almayan hususlar:
MADDE 15- (1) Bu Yo6nergede yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.



Yiiriirlik:
MADDE 16- (1) Bu Yonerge; Yonetim Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) 17 Maddeden ibaret is buYonerge Genel Miidiir tarafindan yiirtiiliir.
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